Дата  __________________
 



АНКЕТА КАНДИДАТА


Вакансия:

Ф.И.О. _______________________________________________________________________________

Дата рождения  “_____”____________19___г. 

        
Возраст __________________

Место рождения_________________________________________________________________

Гражданство        _____________________________________________

Адрес постоянной регистрации _____________________________________________________

________________________________________________________________________________

Адрес проживания________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Ближайшая станция метро___________________________________

Телефон:  домашний    _________________   время связи____________        служебный____________________________ время связи____________ контактный/мобильный________________ e-mail __________________

Паспорт: серия/номер _______________________

Кем, где, когда выдан _____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

	Семейное положение 
	

	Ф.И.О. супруга/супруги


	

	Место работы и должность супруга/супруги
	

	  Наличие и возраст детей
	


Образование: основное, дополнительное, курсы:
	Учебное заведение
	Город
	Форма

обучения
	Специальность
	Дата

(поступления/

окончания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Иностранный язык,

степень владения
	Навыки работы на компьютере – пользователь/программист, в каких программах, операционных системах и пр. умеете работать; языки программирования

	
	

	
	

	
	


Трудовая деятельность (в обратном порядке, начиная с последнего места работы):

	Даты

 поступления/ухода
	Название фирмы


	Профиль деятельности  

            фирмы                 
	        Должность

	
	
	
	

	  Адрес фирмы, Ф.И.О

  и телефон директора:


	Обязанности:


	Подчиненность:

____________________

Кол-во подчиненных:

____________________


	Причина увольнения
	


	Даты          поступления/ухода
	Название фирмы
	Профиль деятельности фирмы
	Должность

	
	
	
	

	  Адрес фирмы, Ф.И.О

  и телефон директора:


	Обязанности:


	Подчиненность:

____________________

Кол-во подчиненных:

___________________

	Причина увольнения
	


	Даты          поступления/ухода

	Название фирмы
	Профиль деятельности фирмы
	Должность

	  Адрес фирмы, Ф.И.О

  и телефон директора:


	Обязанности:


	Подчиненность:

__________________

Кол-во подчиненных:

__________________



	Причина увольнения
	


Работа по совместительству (по трудовому договору, предпринимательская деятельность, индивидуальная и частная деятельность) :

	Даты          поступления/ухода
	Название фирмы
	Профиль деятельности фирмы
	Причина прекращения деятельности

	Адрес фирмы, контактный телефон
	
	
	

	Адрес фирмы, контактный телефон
	
	
	


Учредительская деятельность (в случае, если Вы являетесь учредителем, акционером) :

	Даты

поступления/ухода
	Название фирмы


	Профиль деятельности

фирмы
	Причина прекращения деятельности

	Адрес фирмы, контактный телефон
	
	
	

	Адрес фирмы, контактный телефон
	
	
	


 Имеете ли Вы долговые обязательства

	Перед кем
	Какие обязательства (основания, размер, срок исполнения)

	
	

	
	


Наличие автомобиля_______________________________    Права___________________________

      («да»- марка/ «нет»)


     
(«да»-категории/ «нет»)

Наличие судимости (да; нет):________ Отношение к воинской обязанности:__________________
Профессиональные умения и навыки: _______________________________________________________________________________________

Имеете ли Вы опыт работы в торговле /если «да» где, сколько лет/ _____________________________

Имеются ли у Вас ограничения в работе по состоянию здоровья, хронические заболевания:

______________________________________________________________________________________

Курите ли Вы: _________ Употребляете ли спиртное/примерно сколько раз в месяц: ______________

Доводилось ли Вам пробовать наркотики: __________________________________________________

Средний заработок на последнем месте работы:______________________________________________

Ожидаемый заработок на новом месте   работы: _____________________________________________

В какой срок Вы можете приступить к работе:  ______________________________________________

Есть ли у Вас ограничения на командировки:    ______________________________________________

Критерии, которыми Вы руководствуетесь при выборе работы:

(пронумеруйте от 1 до 10 по степени убывания значимости  1 – max, 10 – min)

	
	Деньги
	
	  Престижность фирмы

	
	Близость к дому
	
	  Возможность карьеры

	
	Профессиональный интерес
	
	  Круг общения

	
	Стабильность, надежность
	
	  Работа в комфортных  условиях

	
	Возможность наиболее полно 
	
	  Возможность иметь   реальную

	
	Проявить свои способности
	
	  Власть


Профессиональные планы:________________________________________________________________

Хобби, увлечения:_______________________________________________________________________

Что Вы хотите сообщить о себе дополнительно:

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Работает ли кто-либо из Ваших родственников или знакомых в нашей организации 

(нет; да – указать ф.и.о. и должность):______________________________________________________
Кто мог бы Вас рекомендовать или дать отзыв о Вашей работе:

	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Удостоверяю, что все данные, указанные мною в данной Анкете, достоверны:

Я, _____________________________, даю  согласие  на  проверку  фирмой  сведений  по   прежним местам работы,  указанных мною в данной Анкете.

Я,______________________________, даю свое согласие на предоставление своих персональных данных и на их обработку своей волей и в своем интересе.

“____”______________  200____   г.
             


Подпись___________________

Источник получения информации о вакансии (нужное отметить):
а) объявление   «Работа и Зарплата»,   «Работа для Вас»,    «Работа.Учеба.Сервис»; 
б) кадровое      агентство _______________________________________________  

в) знакомые __________________________________________________________  

г) другое _____________________________________________________________

РАБОТА С КАНДИДАТОМ

	Дата
	Заключение
	Рекомендации

	
	
	


Отдел кадров _______________ /  ______________________________

Руководитель подразделения

	Дата
	Заключение
	Рекомендации

	
	
	


___________________/_______________________

  (подпись)                           (Ф.И.О.)




Место





для





фотографии








